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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
заместителя директора по хозяйственной части
1.Должностные обязанности : 

     Осуществляет руководство работами по хозяйственному обслуживанию школы и ее подразделений.

     Обеспечивает  соблюдение  сохранности хозяйственного инвентаря, его восстановление и пополнение, а также соблюдение чистоты в помещениях и на прилегающей территории.

     Обеспечивает тепловой режим в школе.

     Следит за состоянием помещений и принимает меры к своевременному их ремонту.

     Обеспечивает работников канцелярскими принадлежностями и предметами хозяйственного обихода.

     Руководит работой младшего обслуживающего персонала.

     Несет ответственность за противопожарный режим в школе, согласно положения;

     Несет ответственность за технику безопасности на всех объектах школы;

      Своевременно проводит инструктажи по ТБ и ПБ с подчиненными.

2.Должен знать:

Организацию выполнения работ по хозяйственному обслуживанию;

Средства механизации труда младшего обслуживающего персонала;

Основы организации труда; правила эксплуатации помещений; правила внутреннего распорядка; основы трудового законодательства; правила и нормы охраны труда, инструкции по технике безопасности, производственной санитарии и противопожарной защите.

2.Требования к квалификации по разрядам труда:

Среднее специальное образование и стаж работы по хозяйственному обеспечению не менее одного года .

