                                                                                        Утверждаю:

                                                                                 Директор школы:

                                                                   ___________ /А.С. Лобос

                                                                      «01»  «сентября» 2009г 
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ УБОРЩИКА ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ ПОМЕЩЕНИЙ, ГАРДЕРОБЩИКА

ОБЯЗАН:
1. Приходить  на  работу в 8-00 утра  и  принимать  смену у ночного
сторожа, уходить с работы в 17-00 вечера сдав дежурство по школе
дежурному администратору. Если в школе закончился учебно-воспитательный процесс раньше 17-00, проведена уборка помещений, уборщик помещений может уйти раньше обозначенного времени, отключив электроэнергию, и закрыв школу. В журнале «Режим школы» делается соответствующая запись.
2. В начале рабочей смены   протираются   полы   в   коридорах,   учительской,   убирается мусор, накопленный во время вечерних занятий. Школа подготавливается к новому учебному дню.
3. Открывает теплые туалеты.
4. Во время работы производит влажную уборку помещений во время уроков по мере необходимости, но не реже одного раза зимой и двух раз весной и
осенью.
5. Постоянно следит за чистотой в туалетах.
6. Дает звонки на уроки и перемены. 
7. Производит   мытье   панелей,   окон,   дверей,   плафонов   по   мере необходимости, согласно санитарных норм.
8. Следят за цветами в коридорах, учительской и классах школы.
9. В особых случаях, по особому распоряжению, производит специальные мероприятия по обеззараживанию помещений. 
10. Производит работы по очистки от снега крылец, тамбуров.
11. Дежурит на вахте. Принимает все меры по недопущению посторонних лиц в помещение школы, ведет журнал регистрации посетителей.
12. Выполняет инструкцию по действиям в чрезвычайных ситуациях. 
13. Принимает и выдает верхнюю одежду учащихся. Следит за ее сохранностью в гардеробе. Гардероб закрыт, нахождение в нем посторонних лиц, детей без присмотра   запрещено. 
14. По окончанию рабочей смены производят полную влажную уборку школы (полы, дверные ручки, панели и прочего) с применением дезинфицирующих средств.
15. Еженедельно в понедельник проводят генеральную уборку в спортивном зале.
16. Еженедельно в четверг проводят генеральную уборку в других помещениях школы.
17. В каникулярное время проводит полную уборку всех школьных помещений.
18. В летний период занимаются текущим косметическим ремонтом помещений школы.
19. Постоянно следит за электровыключателями и электрорубильниками. Выключает их. 
20. Продолжительность рабочего дня составляет на 1ставку, 7 часов – 42 часа в неделю.
